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 ���������������������������������� ��������������������������������������������������� ����������������������������� �  
51 ����	
*)��	� ��������������������������������������� ��������������������������������������������������� ����������������������������������� �  
)1 $�	��%�
�	#����,����������������������������������� ��������������������������������������������������� �������������������������������� �  

1 7)	3��	#������%�%��*
�����%,�&	�/������������������ ��������������������������������������������������� ������������������� �  
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�
�1 ����>��
�#	��%��%�%��*
�����%,�&	�/ ���������������� ��������������������������������������������������� ���������������������� �  

%1 ?�
��*
����%�%�������@����������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������� �  
51 �	&������%�%��*
�����%,�&	�/�)%�����3 �������������� ��������������������������������������������������� �������������� �  
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�
;1 $*�
%�)��#	��*����������%�%��*
�����%,�&	�/�������� ��������������������������������������������������� ���������������� ��  

%1 �	&��	�!��������%�%��*
�����%,�&	�/���������������� ��������������������������������������������������� �������������� ��  
51 7*33	���#	����	���!����������%�%��*
�����%,�&	�/ ��� ��������������������������������������������������� ������� �A  

�
A1 7�%����(�:�%����������%*
�������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������� ��  

%1 ��,�	#������7�%�� ���������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������� ��  
51 �%�/�����	)�%��
�&���������7�%��������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������� ��  
)1 ����)�3%��
�'��*����	#������7�%�� ������������������ ��������������������������������������������������� ���������������������� ��  

1 ?�%��'��	*�)���%���'�B*���
��	�8	,3����������7�%��@ ��������������������������������������������������� ����� ��  
�1 �����*)��	���#	��8	,3�����������7�%�� �������������� ��������������������������������������������������� ������������������ �=  
#1 8��)/���� ������������������������������������������ ��������������������������������������������������� ������������������������������������ ��  

�
�1 7�%����(��
����#
����%�
�)�%���#
����
%�%�%����� ��� ��������������������������������������������������� �������������������� ��  

%1 ��,�	#������7�%�� ���������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������� ��  
51 �%�/�����	)�%��
�&���������7�%��������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������� ��  
)1 ����)�3%��
�'��*����	#������7�%�� ������������������ ��������������������������������������������������� ���������������������� ��  

1 ?�%��'��	*�)���%���'�B*���
��	�8	,3����������7�%��@ ��������������������������������������������������� ����� ��  
�1 �����*)��	���#	��8	,3�����������7�%�� �������������� ��������������������������������������������������� ������������������ �A  
#1 ?�%���	�
	��������+"����	#�'�B*���
���#	�,%��	��C�� ���!�%"%��%5������������������������������������� ��  
�1 ���)*���	������������������������������������������ ��������������������������������������������������� ����������������������������������� ��  
�1 8��)/���� ������������������������������������������ ��������������������������������������������������� ������������������������������������ ;�  

�
�1 7�%���;(���������������,%�%��,����	#�
%�%�%�������� ��������������������������������������������������� �������������� ;�  

%1 ��,�	#������7�%�� ���������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������� ;�  
51 �%�/�����	)�%��
�&���������7�%��������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������� ;�  
)1 ����)�3%��
�'��*����	#������7�%�� ������������������ ��������������������������������������������������� ���������������������� ;�  

1 ?�%��'��	*�)���%���'�B*���
��	�8	,3����������7�%��@ ��������������������������������������������������� ����� ;�  
�1 �����*)��	���#	��8	,3�����������7�%�� �������������� ��������������������������������������������������� ������������������ ;�  
#1 8��)/���� ������������������������������������������ ��������������������������������������������������� ������������������������������������ ;�  
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51 �%�/�����	)�%��
�&���������7�%��������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������� ;=  
)1 ����)�3%��
�'��*����	#������7�%�� ������������������ ��������������������������������������������������� ���������������������� ;=  

1 ?�%��'��	*�)���%���'�B*���
��	�8	,3����������7�%��@ ��������������������������������������������������� ����� ;=  
�1 �����*)��	���#	��8	,3�����������7�%�� �������������� ��������������������������������������������������� ������������������ ;�  
#1 8��)/���� ������������������������������������������ ��������������������������������������������������� ������������������������������������ A�  
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�
�1 �33��
�4��(���,3�%���%*
���#	�,��%�
�&	�/�
��4%,3�� � �������������������������������������������������� ������� A�  

%1 �*
����	�,��(��*
���
�	��%���%��	� ����������������� ��������������������������������������������������� ������������������ A�  
51 �*
����	�,��(���"���	�
�	#�
%�%�%������������������ ��������������������������������������������������� ������������������ A;  
)1 �*
����	�,�;(��%�%�%�����,%�%��,��� ���������������� ��������������������������������������������������� �������������� A�  

�
�1 �33��
�4��(���	�,���������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������������������� ��  

%1 +���)%��%33�	"%��#	�,� ����������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������� ��  
51 :�	3	��
�%*
�����,��%5���#	��	�.�����%)��"����� ���� ��������������������������������������������������� �������������� ��  

�
��1  �33��
�4�;(�$*�
%�)��
	)*,���� ��������������������� ��������������������������������������������������� ����������������� ��  

%1 +4%,3����,%���%33�	%)���	��%�����	��%���%��	������� ��������������������������������������������������� ����������� ��  
51 �	�,*�%�#	�����%5���������	&�,*)����,��������
�
��	 �)	,3�����%�
%�%�%*
����������������������� ��  
)1 +4%,3���5*�������)%�������������������������������� ��������������������������������������������������� �������������������������� ��  

1 D���	�����%���
���3	��� ���������������������������� ��������������������������������������������������� �������������������������� �;  
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You recently participated in an Interview in support of the Data Audit Framework Development 
(DAFD) Project. Attached to this form you will find a copy of the interview report that we have 
prepared for your approval. (optional) We would be grateful if you could agree the level of attribution 
that we may ascribe to you as interviewee.  This ranges from full anonymity to full acknowledgement. 
��
PRIMARY CONTACTS �
Prof Seamus Ross, HATII, George Service House, 11 University Gardens, Glasgow, G12 8QQ, Scotland, 
���	��-�%����%������%�%)�*/ , +44-141-330-5512. 
 
Sarah Jones, George Service House, 11 University Gardens, Glasgow, G12 8QQ, Scotland 
��9	���-�%����%������%�%)�*/ , +44-141-330-3549. 
 
INDEPENDENT CONTACT 
If you have any questions that you feel the interviewer has not or can not answer satisfactorily about the conduct 
of this research please contact Robin Rice, Edinburgh University Data Library, 2nd Floor, Main Library Building, 
George Square, Edinburgh EH8 9LJ, '�'�)�-�
�%)�*/ , +44-131-651-1431 

 DETAILS OF INTERVIEWER:  
If you have any questions or concerns about the research, please feel free to contact: 
 
[INSERT NAME, TITLE, POSTAL ADDRESS, TELEPHONE NUMBER, AND EMAIL ADDRESS OF THE 
INTERVIEWER] 
 
AGREEMENT OF INTERVIEW DATA USE AND RELEASE  
Place your signature next to the data release level that you are prepared to agree to and score through other levels: 
 
Agreement Data Use and Release Level  Research Subject  

Signature & Date 
I agree to the use of data collected through participation in this  
study if the data are fully anonymised. Any quotations of  
statements made by me must be both anonymised and  
paraphrased.  

 
 
 
 

  I agree to the use of data collected through participation in this  
study if the data are fully anonymised.  Any quotations of  
statements made by me must be anonymised.  

 

I agree to the use of data collected through participation in this  
study if the data are fully anonymised.  Use of direct quotations  
of statements, however, is permissible provided I am given the  
opportunity to approve the text of any quotation after the  
interview and I am only identified by job title.   

 
 
 
 
 

 I agree to the use of data collected through participation in this  
study and it need not be anonymised. Use of direct  quotations of  
statements is permissible.  

 
 
 
 

  
 NAME, DATE, AND SIGNATURE OF INTERVIEW SUBJECT 
I understand the procedures described above.  My questions have been answered to my satisfaction, and I agree to 
participate in this study.  I have been given a copy of this form. 
 
 
 
________________________________________  _________________ 
Name of Research Subject     Date 
 
________________________________________ 
Signature of Research Subject�
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Data audit schedule for on-site activities 
Date Time Activity  Location Staff Broad Issues Covered 

 c.4hrs Review of what has already been achieved, 
discussion of the scope and purpose of the audit 

  
 Taking stock of the information already gained and 

discussing how to proceed  
 Defining the expected benefits of the audit 

 c.3hr Group discussion on how to conduct the audit    
 Discussion of staff availability, sources of 

information and how to communicate details of the 
audit to all staff members 

 c.2hrs Informing staff of the data audit    Communicating objectives of the data audit and 
level of assistance required from staff  

 c.4hrs Distributing questionnaires     Collating information to input into asset inventory  

 c.5hrs Identify and classify data assets    Adding to the current list of assets to  supplement 
missing information, classifying as you go  

 c.5hrs Identify and classify data assets    Adding to the current list of assets to  supplement 
missing information, classifying as you go 

 c.5hrs Identify and classify data assets    Adding to the current list of assets to  supplement 
missing information, classifying as you go 

 c.4hrs Assess management of assets    
 Identify condition and current weaknesses in the 

curation of vital and important assets 

 c.4hrs Assess management of assets    
 Identify condition and current weaknesses in the 

curation of vital and important assets 

 c.2hr Meet with management to discuss audit findings   
 Discuss audit process, findings and suggested next 

steps to get management comments  

 c.1hr Release final report and recommendations for 
approval 

  
 Submit final report to organisational management 

and feedback audit findings to staff  
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